
ビジネス文書

ビジネス文書検定とは

受講日程

ビジネス文書には、一定の型や特有の言い回し

があり、それを身に付けることで、ビジネスで使

われる基本的な文書が書けるようになります。

正しい用語の知識はもちろん、正確で分かりや

すい文章を書く技法や、社内文書・社外文書の取

り扱いについて学ぶことができます。

３級の試験は、実務に役立つ知識・技法の基本

を身に付けており、上司の指示に従って、普通の

文書を正しく理解し、作成することができること

が審査基準となっており、就職活動等に活かすこ

とができる資格となっています。

使用教材

『ビジネス文書検定３級 実問題集』…￥1,430

『ビジネス文書検定３級 受験ガイド』…¥1,100

お問い合わせ

第二岩永学園 本部（担当：境、鵜林）

〒850-0823 長崎県長崎市弥生町8番18号

TEL.095-818-4622

商業・ビジネス分野

申込方法

講師からの
コメント・主な授業
内容はこちら！

試験概要（予定）

▼めざす資格

ビジネス文書検定３級

▼試験日

2025年11月末

▼受験料（検定料）

3,800円

▼試験会場

こころ未来高等学校

▼出題形式

120分・記述式

9/16  9/30

10/7  10/14  10/21  10/28

11/4  11/11  11/18  11/25

こころ咲良高等学校

講師

天野由美先生

①申込期間中に、こころ咲良高等学校ホームページ（生

徒専用ページ）よりお申込みください。もしくは、申込

書をダウンロード・記入の上、学校までご提出ください。

②申込期間中に、[A]＋[B]の金額をお振込みください。

▼振込先 ※振込手数料をご負担の上、生徒名でお振込ください。

十八親和銀行（銀行コード0181）
長崎営業部（支店番号101）
番号 No,６０９２５２７
口座名義 学校法人第二岩永学園 理事長 岩永 真児
ガク）ダイニイワナガガクエン リジチョウ イワナガ シンジ

年度 申込期間 受講期間 [A]受講料 [B]教材費（税込） [A]＋[B]合計額

令和
７年度

8月4日
〜9月5日

9月16日
〜11月25日

￥12,500
（20コマ×￥625）

￥2,530 ¥15,030

火曜日：5時間目（13:30~14:20）

火曜日：6時間目（14:30~15:20）

全10週・20コマ


