
秘書検定

秘書検定とは 試験概要（予定）

「秘書」は、会社経営の中枢にいる多忙な上司
が本来の仕事に集中できるように、上司の雑務を
引き受けます。上司の意向に沿いながら適切に仕
事をさばくには、それぞれの仕事の仕⽅を学ぶこ
とが⼤切です。また、上司や社内外の⼈への接し
⽅、気の利かせ⽅、機密を守ること、⾝だしなみ
の⼼得など、働く上で必要とされる資質を⾝に付
けておくことも必要です。
秘書検定は、このような実務や必要とされる資

質を体系化し、５つの領域に分けた審査基準をも
とにオフィスの常識が出題される検定です。

受講日程

▼めざす資格
秘書検定３級

▼試験⽇
随時（会場ごとに設定）
▼受験料（検定料）
3,600円
▼試験会場
全国のCBT会場
▼出題形式
90分・CBT多肢選択式31問＋記述式2問

使用教材 お問い合わせ

第⼆岩永学園 本部（担当︓境、鵜林）
〒850-0823 ⻑崎県⻑崎市弥⽣町8番18号

TEL.095-818-4622

商業・ビジネス分野

⽕曜⽇︓5時間⽬（13:30~14:20）
⽕曜⽇︓6時間⽬（14:30~15:20）

全12週・24コマ

5/13   5/20   5/27
6/3   6/10   6/17   6/24

7/1  7/8   7/15   7/22   7/29

申し込み方法

講師からの
コメント・主な授業
内容はこちら！

『秘書検定３級パーフェクトマスター改訂版』
早稲⽥教育出版 …￥1,430
『秘書検定３級実問題集 2025年度版』
早稲⽥教育出版 …￥1,430

こころ咲良高等学校

講師：天野 由美 先生

①申込期間中に、こころ咲良⾼等学校ホームページ（⽣
徒専⽤ページ）よりお申込みください。もしくは、申込
書をダウンロード・記⼊の上、学校までご提出ください。
②申込期間中に、[A]＋[B]の⾦額をお振込みください。

▼振込先 ※振込⼿数料をご負担の上、⽣徒名でお振込ください。
⼗⼋親和銀⾏（銀⾏コード0181）
⻑崎営業部（⽀店番号101）
番号 No,６０９２５２７
⼝座名義 学校法⼈第⼆岩永学園 理事⻑ 岩永 真児
ガク）ダイニイワナガガクエン リジチョウ イワナガ シンジ

年度 申込期間 受講期間 [A]受講料（税込） [B]教材費（税込） [A]＋[B]合計額

令和
７年度

4⽉21⽇
〜5⽉1⽇

5⽉13⽇
〜7⽉29⽇

￥15, 000
（24コマ×￥625） ￥2,860 ￥17,860


